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6
Step การประกาศคะแนน (รายบุคคล) 
ทำให้นักศึกษาเห็นเฉพาะคะแนนของตนเอง 
โดยไม่เห็นคะแนนของผู้อื�น

การ ประกาศคะแนน
(รายบุคคล)
(Learning Management System)
บนระบบ LMS
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

เลือกรายวิชาที�ต้องการ
ประกาศคะแนน2

เข้าสู่เว็บไซต์ 
lms.psu.ac.th1

กรอกข้อมูล Username 
และ Password 
ด้วยบัญชี PSU Passport
คลิกป�ุม “Log in” เข้าสู่ระบบ...........

xxxxxxxx

1

2
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

3 คลิกปุ�ม  
เลือกเมน ู“Turn editing on”

Action menu

4 เลือก Topic ที�ต้องการ
สร้างแบบทดสอบ

คลิกเลือก + Add an activity 
or resource

eila.psu.ac.th/6step-lms-vdo-2568 eilapsu



การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

คลิกเลือก “Assignment”6

เมื�อคลิกแล้ว 
จะปรากฏหน้าต่างดังนี�5

คลิกปุ�ม “Add”
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

1

2

7 กำหนดค่าข้อมูล General

8 กำหนดค่า Availability
ให้ป�ด “Enable” ทั�งหมด

Assignment name 
ชื�อหัวข้อที�จะประกาศคะแนน
Description 
อธิบายรายละเอียดของคะแนน
ที�จะประกาศ เช่น Min, Max, 
Mean และอื�น ๆ
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

กำหนดค่า Feedback types  
ให้ป�ดทั�งหมด และเลือกเฉพาะ 
O�ine grading worksheet

10

กำหนดค่า Submission types 
ให้ป�ดทั�ง Online text และ
File submissions

9
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

11 กำหนดค่า Grade 
กำหนดคะแนนสูงสุดที�จะประกาศ
ในช่อง Maximum grade

12 เมื�อเสร็จสิ�น คลิกปุ�ม 
“Save and display”
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

ในส่วน Grading action 
คลิกแล้วเลือก “Download 
grading worksheet”

14

เมื�อปรากฏหน้านี� คลิกปุ�ม 
“View all submissions”13
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

15
เมื�อดาวน�โหลดเสร็จ 
จะปรากฏหน้าต่างตามภาพ 
คลิกเป�ดไฟล์ Excel

16 ไฟล์ที�ผู้สอนได้รับมา
จะเป�นนามสกุลไฟล์ .csv 
ให้บันทึกเป�น .xlsx

คลิกเมนู File > Save As
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

เมื�อปรากฏหน้านี� 
ให้เปลี�ยนชื�อไฟล์ตามต้องการ18

เมื�อปรากฏหน้าต่างนี� 
ให้ผู้สอนเลือกตำแหน่ง
ที�ต้องการบันทึกไฟล์

17

เลือก Save as type .xlsx 
(Excel workbook)

คลิกปุ�ม “Save”
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

19 ผู้สอนกรอกคะแนน
นักศึกษาในช่อง Grade

20 เมื�อกรอกคะแนนเสร็จ 
ให้คลิกปุ�ม “Save” หนึ�งครั�ง

จากนั�นไปที� File > Save as 
เลือก Save as type
Unicode Text (.txt)
คลิกปุ�ม “Save” 
จากนั�นแล้วป�ด Excel
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

หากไม่มีการแสดง
นามสกุลของไฟล์22

กลับไปที�โฟลเดอร์ที�บันทึกไฟล์ 
ระบบจะแสดงหน้าต่างดังรูป21

ไปที� View > Show > 
File name extensions
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

24 คลิกขวาที�ไฟล์ .txt 
คลิกเลือก Rename

เมื�อเลือกเสร็จ จะปรากฏ
นามสกุลไฟล์หลังชื�อตามภาพ23
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

เมื�อเปลี�ยนนามสกุลไฟล์ 
จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 
ให้คลิกปุ�ม Yes

26

เปลี�ยนนามสกุลไฟล์ด้วยการ 
Rename จาก .txt เป�น 
.csv ตามภาพ

25

eila.psu.ac.th/6step-lms-vdo-2568 eilapsu



การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

28 ในส่วน Upload grading 
worksheet

กลับไปที�ระบบ LMS ในส่วนของ 
Grading action เลือก 
Upload grading worksheet

27

Upload �le  
คลิกปุ�ม Choose �le 
เลือกไฟล์ .txt ที�เตรียมไว้ก่อนหน้า
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

30 เมื�อคลิกปุ�ม “Upload grading 
worksheet” จะปรากฏเป�นหน้า 
Preview ให้ผู้สอนตรวจสอบว่า
ข้อมูลตรงกันหรือไม่

กำหนดค่า Encoding 
และ Separator 29

Encoding เลือก UTF-16

Separator เลือก Tab

เมื�อเสร็จสิ�นคลิกปุ�ม “Upload 
grading worksheet”

eila.psu.ac.th/6step-lms-vdo-2568 eilapsu



การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

32 คลิกปุ�ม “Continue” 

เมื�อเสร็จสิ�น คลิกปุ�ม 
“Con�rm” 31
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การประกาศคะแนน (รายบุคคล)

33 จากนั�นจะปรากฏข้อมูลตามภาพ

เมื�อนักศึกษาเข้ามาตรวจสอบ Assignment จะสามารถเห็นคะแนนของตนเอง (รายบุคคล)
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